دليل المستخدم لاصدار الفواتير عبر بوابة نظام الموردين 


Government of Ajman 


ج کار ر 
Government of Ajman‏ 


Department of Finance 


التحكم في الوثيقة 


سجل التغيير 


Department of Finance Government of Ajman 
ملاحظة لحاملى الوثيقة‎ 


إذا كنت حصلت على نسخة الكترونية من الوثيقة وقمت بطباعتهاء برجاء اكتب اسمك على ما يعادال صفحة الغلاف لأغراض مراقبة الوثيقة. 
إذا كنت حصلت على نسخة مطبوعة»ء برجاء كتابة اسمك على الغطاء الأمامي لأغراض مراقبة الوثيقة. 


: Government of Ajman 
Department of Finance 


التحكم في الوثيقة 
2. شريط الأدوات داخل نظام أوراكل 


3 إنشاء الفاتورة من نظام بوابة الموردين 


oO XN O1 N 


Government of Ajman‏ ب 
Department of Finance :‏ 


1. الدخول الى برنامج أوراكل 


ه بدء التشغيل وتسجيل الدخول 
عند الدخول على شاشة أوراكل سوف تظهر لك شاشة الدخول الى برنامج أوراكل ويتم فيها ادخال اسم المستخدم وكلمة السر وبعد ذلك سوف تتمكن من الدخول على المسؤوليات والصلاحيات 
الخاصة بك. 
ه اكتب كلمة السر. 
٠ه‏ اضغط زر: تسجيل الدخول. 


ماد 3 


37 MAWARID 


Government of Ajttian 


اسم المستتد he‏ 

(مثال ¦ سبف:احند,۸N10123)‏ 
”کلمه السر 

آمثال؛ 499۷23) 


تسجيل الاخول ‏ إلغاء ‏ 


المساعدة قي تسخيل الاخول 


ملاح اوود[اتہ ا 


CRP2 Instance. 21 May 2016. Powered by Department of Finanoe 


Department of Finance Government of Ajman 


ه اختيار الصلاحية 


وی ا E a E O‏ 
مسئول النظام هو الشخص المسئول عن منح الصلاحيات. 

عند إتمام تسجيل الدخول تظهر الصفحة الرئيسة لتطبيقات أوراكل. 

Ajman iSupplier Portal Full Access ةصاخlا قم بالضغط على الصلاحية‎ 


الصفحة الرنيسية للتطبيقات لأوراگل 


Ajman iSupplier Portal Full Access ك‎ 


Powered by Department of Finance 


Government of Ajman‏ ا 
Department of Finance‏ 


2. شريط الأدوات داخل نظام أوراكل 
شريط الأدوات عبارة عن مجموعة من الأزرار لكل منها وظيفة محددة» ويمكن أن تكون هذه الأزرار مفعلة أو غير مفعلة ويمكن معرفة وظيفة كل زر إذا وقفت بالفأرة على هذا الزر. 


Department of Finance Government of Ajman 


3. إنشاء الفاتورة من نظام بوابة الموردين 
في هذا الجزء يتم شرح عملية تقديم الفاتورة عبر نظام بوابة الموردين. 
المسار: الصفحة الرئیسیۂ > sیعeع۸c >A زman iSuppاier Porta1 ۴u]‏ صفحة رئيسية لتنظيم المفاوضات 


کو لظ لى الراظ" فك رفس قط المقار ضات ' 


ss 
_ الإعداد الشخصي‎ | 


| لم يتم اختيار أية مفضلة. رجاء استخدام زر "إعداد شخصي" لإعداد المفضلة 


iSupplier Portal Full Access 

الصفحة الرئيسية 

Print Receipt (Registration/Renewal) Z 
Print Membership Certificate E 
Renewal User Guide- English 8 
Renewal User Guide- Arabic 

Video Tutorial for Renewal Process 


Tender Tax Invoice 3 


Sourcing Supplier‏ : المصدر 
3 صفحة رئيسية لتنظيم المقاوضات 

[] قائمة العمل 

Quote Submission Guide 

Video Tutorial for Quote Submission Process 


Powered by Department of Finance 


Government of Ajman 


ستظهر لك هده الساشة ادناه 
يتم الكو ھا رل "المالية" کما هو موضح ادناه 


: تار الموق المدخلي في rعiاامpمpںSu¡‏ 


Covernment Of Ajman 


تحذ 
بز 
تم تشغيل أرشيف التشخيص على المستوى الأدنى. قد يودي هذا إلى تقليل مستوى الأداء بشكل مؤقت 


القانتمة الكاملة 
الموضوق الق 
داثرة المالية - 0 ,1779 ۲ ard Purcha‏ :20 
داثرة المالية - 0_ 1778 Standard Purchase Order‏ 
Closed Early: REQ 18154 (Toners For Ajman Ruler's Court)‏ : = 
داترة المالية - 0 ,1760 Service PO‏ 02/02/2020 6 :12 1 
داثرة المالية - 0 ,1759 Service PO‏ 02/0/0 11:12:06 


19:23:31 0 1782 
18:59:26 0 1780 
13:20:18 20/00 1779 
13:15:10 3 |0 177 


1760 أمر الشراء الخاص بدفعات العقد رقم 1648والخاص بإستشاري دعم نظام المشتريات المتقدم عن المستحق لعام 2020 0 | 11:11:52 


لمحة عن الشحنات 
| القائمة الكاملة 


لم يتم العثور على نتائج 


الصقحة الرئيسية الطليبات الشحتات المالية الإدارة الصعحة الرئيمسية الحروج التقضيلات تعليمات 


٠‏ عمليات الاستلام المتجاوزة للاستحقاق 


٠‏ إشعارات الشحن مقدمها 


Department of Finance 


Powered by Department of Finance 


Department of Finance Government of Ajman 


© ستظهر أمامك الشاشة ادناه 
ê‏ يتم الضغط على زر "ذهاب" كما هو موضح فى الصورة ادناه 


اء 
تالو قع المدخلي في امم 5u‏ 


١١‏ المستكتف * ا اة الصفحة الراسية الخروج التقضيلات تعلمات 


صفحة الرئيسية إ الطلبات | الشحنات أ المالية 


رجاء ملاحظة أن البحث غير حساس لحالة الأحرف 


المورد یسا ڪڪ رقم أمر الشرك 


رقم الفاتورة ق 


تاريخ الفاتورة من n‏ : تاريخ الفاتورة إلى | 1 3 
د اسلة ا 


gE: ڈلقاس‎ 


تكوين فاتورة بأمر شراء 


الصفحة اأرفسبة الطلات الشعنات المالنة الإدارة الصفحة الأرفسسة الحروج التفسلات تعطيمات 


Powered by Department of Finance 
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> ۴ ٤ 

و مھ لن 

۰ ج بار وار ا 

Department of Finance Government of Ajman 
(1( € يتم اختیار اسم المورد ق خانة "المورد" لاظهار کل اوامر الشراء المستملة‎ e 


6 بت كتابة امز القراء المراد اضدار الفاتررة لدج ( 
@ الط غل زر "ذهاب" كما هو موضح ادناه 


جک کان رف المدخلي في امم ں5 


Tivêfiênl Of Aã 


الصسحة الرسة الخروج ادات تعأنمات | اعدا الشخصي أ دة القشضص 


الصغحة الرئيسية | الطلبات | الشحنات | التخطيط | المالية 


أوامر الشراء التفاسيل إدارة الضراب مراحعة وتقددم 
تاوين فاثورة: أوامر الشراء 


الخطوة 1 من 4 قال 


حدد المعاملات والقيم لترشيح البيانات التي يتم عرضها في مجموعة النتائج 
0 عرض بیانات ER‏ في خالة استيفاء 4 ا 


الصغحة الرفسية الطليات الشات التخطيط المالبة المنتج التطليل النكى الإدارة التعيمات الصغحة الرفسية الخروج التفضيلات تطيمات الإعداد الشحصى للصغحة التشخيص 


2 


Powered by Department of Finance 
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Department of Finance 


Government of Ajman 


8© عند الضخط ۳ زر"الكشاف" ر بجانب خانة "المورد" ستظهر القائمة المنسدلة ادناه لاختیار اسم المورد ثم اأ ڪل زر "اختار' 
© ثم یتم الضغط لے زر "ذهاب" لاظهار كل اوامر الشراء التی تم عمل استلام علیها 


: :تکار الموقع المدخلي في rعiامpمup‌iS‏ 


Covernment Of Ajman 


البحث والاختيار من قائمة القيم - e Google Chrome‏ 


الصفحة الرئيسية | إالطلبات | إالشحنات إ إالتخطيط | إالمالية | إالمنتح 
تکوین فواتیر عرض الفواتير عرض المدقوعات 


آوامر الشراء مراجة و تقدد 
ت؟وین قاتورة: آوامر الشراء 


E0‏ الخطوة 1 من 4 أااتانى 


بحت متقدم 


لليحت عن البتد, اختر يند اليحت من القاتمة وقم بإدخال بعض الحروف قى الحمَل التصى, تم اختر زر "ذهاب" 


سارت ال 


حدد المعاملات والقيم لترشيح البياتات التي يتم عرضها قي مجموعة التتاتح 
© عرض بيانات الجدول قي حالة استيقاء كل الشروط 
7 عرض بياتات الجدول قي حالة استيقاء أية شروط 

المورد |عيارة عن ”| | م 


| |۶ عة ت‎ PO Number 


î [7 PO Number ] ک,zÎ‎ a11 EE ۸ aS 
اختيار‎ 


العملة شحن إلى التنظيم بطاقة التعبقة  ٠‏ 


الغ الخطوة 1 من 4 إا تالى 
الصد 
حول هده اأصةحة 


Powered by Department of Finance 
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Government of Ajman 


Department of Finance 


٠‏ ستظهر الصفحة ادنا بعد الضغط على زر "ذهاب" ستظهر كل اوامر الشراء المستلمة الخاصة بالمورد يتم اختيار امر الشراء المراد اصدار الفاتورة له 

ملاحظة " سیتم عرض أوامر الشراء المستلمة فقط بمجرد النقر فوق الزر "ذهاب" في حالة عدم ظهور أمر الشراء المحدد › يرجى الرجوع إلى قسم المشتريات لإجراء الاستلام " 

ه يتم الضغط على زر "تالى" 
: یتال الموق المدخلي في rعزاممpں؟¡‏ 


Government Of Ajman 


الصفحة الرئيسية | الطلبات إ إالشحنات إ التخطيط إ إالمالية إ إالمنتح إ التحليل الذكى | الإدارة | إالتقييمات 
تكوين فواتير عرض الفواتير عرض المدفوعات 


أوامر الشراء التفاصيل إدارة الضرائب مراجعة وتقديم 


ت؟وين فاتورة: أوامر الشراء 


E‏ الخطوة 1 من 4 اااي 


حدد المعاملات والقيم لترشيح البيانات التي يتم عرضها في مجموعة النتاتج بحت بسیط 
© عرض بيانات الجدول في حالة استيفاء كل الشروط 
© عرض بيانات الجدول في حالة استيفاء أية شروط 

المورد |عبارة عن ” أيفو سيستمز الاس تة اراتيا قل 


| ۲ عبارة عن‎ PO Number 
إضافة‎ E PO Number | نهاس | اسح || إضافة أُخری‎ | 
إضافة إلى الفاتورة_‎ 


NN CM ED 
الشئون المالية داثرة المالية‎ ةرئاد_۴١‎ 
۴_دائرة الشتون المالية داثرة المالية‎ 
الشئون المالية داثرة المالية‎ ةرئاد_۴١‎ 
۴0_دائرة الشثون المالية داثرة المالية‎ 
۴_دائثرة الشئون المالية داثرة المالية‎ 
الشئون المالية دائرة المالية‎ ةرئاد_۴١‎ 
۴0_دائرة الشئون المالية دائرة المالية‎ 

۴_دائرة الشتون المالية 


Stanless lavabo 
Stanless lavabo 
Stanless lavabo 
Stanless lavabo 
Stanless lavabo 
Stanless lavabo 
Stanless lavabo 
Stanless lavabo 
Stanless lavabo 


i 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 


هم م نلم نلم نلم نم م نم ا 
EHH E ETE EH EE‏ 
مم م م یم م نم م م لم 
هل للم للم حلم عل حل م حم حا 


الخطوة 1 من أإ الى 


1 


Department of Finance Government of Ajman 


با ےر ير اقا اة 
ه يتم ادخال رقم الفاتورة "1" 
(مسموح فقط باستخدام حروف وارقام انجليزية او احد العلامات التالية__ /١‏ في حقل رقم الفاتورة) 
ه يتم ادخال تاريخ الفاتورة "2" 
ه يتم ادخال بيان الفاتورة "3" 
(مسموح فقط باستخدام حروف وارقام انجليزية او احد العلامات التالية__ /١‏ في حقل بيان الفاتورة) 
ه يتم اضافة المرفقات الخاصة بالفاتورة "4" 
ه ستظهر الكمية التى تم استلامها والتى يمكن عمل فاتورة لها "5" 
ه٠‏ يتم الضغط على زر "تالى" 


وو د 
جا الموق المدخلي في rعieاممpںu؟¡‏ 


الطلبات | السحات ا اح منج | نابل الدکی | الادارة | یمات 


أوامر الشراء التفاصيل إدارة الضراب مراجعة وتقديم 
تكوين فاتورة: التفاصيل 


SE] 4. 2 ao EE Eu کرای ل نای‎ 
سڪ‎ 


* المورد ايفو سىستمز الاستشارات الآنظمة ذمم 
معرف دافع lانلضريaıة Evolutionary Systems‏ 


* التحويل النقدي إلى ابو ظبي 2 
العنوان 7891 ابو ظبى 
التحويل النقدي إلى حساب البتك 2 
مف اول ات ااي 
رقم تدقيق التحويل النقدي 3 


1D wm 


الصفحة الرفيسية الطليات التحتات التحطيط المالية المتتج التحليل النكى الإدارة التعبيمات الصعحة الرفسية الخروج التعضيلات 


Powered by Department of Finance 
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ه ستظهر رسالة خطأً فى حالة عدم ارفاق المرفقات المطلوبة 


و کے سےا 
جوت الموقع المدخلي في rعiاممpں؟!‏ 


ل يتللا تا تفا ان تتس ب .ند تا ها اا مجم فص دت سا اماما انا م ي 


إدارة الضرانب 


ااااغاع االلخلفع الخطوة 2 من 4 اقالىا 


الهورد ا الفاتورة ا 


* المورد ايفو سيستمز الاستشارات الآأنظمة ذ م م * رقم الفاتورة |123 
معرف دافع انلفريaı Evolutionary Systems‏ 


* التحويل النقدى إلى إابو ظبي 
العنوان 7891 ابو ظبى 
التحويل النقدى إلى حساب البتك 
معرف التحويل النقدي الفريد 


رقم تدقيق التحويل النقدي 8 


م 
م 


* تاريخ الفاتورة 23/04/2020 


مثال: 23/04/2020 
نوع الفاتورة ‏ فاتورة 
alnallت AED‏ 
* بيان الفاتورة 21312312) 


SE + çı 2 a REE EN 


ا 7 الرى ية 1 لأيات * 3 إ7 لی ۳ المالية ا تتج <i‏ ا النكى الإدارة اتقو إت ا > < الرذى دة - وج اأ 2 لا 7 


1 
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© ستظهر الصفحة ادناه والتى توضح التفاصيل الضريبية على الفاتورة وبيانات امر الشرء 
NETE‏ 


کے 1 
ج چا الموقع المدخلي في امم ں؟ا 


لصقحة الرتىسىة الخروح التفتعلات تعلمات 


۰ لطلبات | | ىتىحنا ت | تخطيط || 18 : منتح | التحليا 


تكوين فاتورة: إدارة الضرانب 


انعا اعدا اسر سد د :اعت | اس 


الهورد ا ا لالفVاتورة‏ ا 


* المورد ايفو سيستمز الاستشارات الأنظمة ذ م م * رقم الفاتورة 123 
معرف دافع lانلضفريaı Evolutionary Systems‏ * تاريخ الفاتورة 23/04/2020 
ااا ابو ظبی E‏ 
لعنوان بو ظبی العملة 
التحويل النقدى إلى حساب البتنك 1001181377 بيان الفاتورة 21312312] 
معرف التحويل النقدي الفريد PO EE‏ 
رقم تدقيق التحويل النقدي رقم التصريح الجمركى 


المرفق قائمة المرفقات... 


* معرق دافع ضريبة العميل 1001 
اسم العميل (۴0_داثرة الشنوت المالية 
العنوان شارع الاتحاد AF‏ 
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© بعد الضغط على زر "تالى" ستظهر الصفحة التالية والتى تعتبر صفحة للمراجعة قبل اصدار الفاتورة للاعتماد 
۵ یتم الضغط لے و ا ینم اصدار الفاتورة 


یسر فا اا لطلى ت ۳ تحن ت ٣‏ تخحطید ا س a‏ ا هنقح | ٣‏ تقحل ا دکی | ۹ اد رة ۰ ند ىدص ت 


أوامر الشراء التفاصيل إدارة الضرائب مراجعة وتقديم 
تكوين فاتورة: مراجعة وتقديم 


اااغاعا حفط االلخلف الخطوة 4 من 4 E‏ 


الهورد ا للفاتورة ا 


* المورد ايفو سيستمز الاستشارات الأنظمة ذ م م * رقم الفاتورة 123 
معرف دافع lنلضريaı Evolutionary Systems‏ * تاريخ الفاتورة 23/04/2020 
Eh‏ 
التحويل النقدي إلى حساب البتك 1001181377 بيان الفاتورة 21312312) 
معرق التحويل النقدي الفريد سیب الرفقض 
رقم تدقيق التحويل النقدي رقم التصريح الجمركى 


المرفق قائمة المرفقات... 


* معرف دافع ضريبة العميل 1001 
اسم العميل ۴0_داثرة الشنون المالية 
العنوان شارع الاتحاد AF‏ 


إحمالي سطورالضريية ا 


Department of Finance 


Government of Ajman 


ه ستظهر الرسالة التأكيدية ادناه والتى توضح تقديم الفاتورة الى قسم المدفوعات 
۾ ك اا رد ادا ع1 ر ا ا ع دار ا 


أوامر الشراء التفاصيل إدارة الضرائب مراجعة وتقديم 


* المورد ايفو سيستمز الاستشارات الأنظمة ذ م م * رقم الفاتورة 1234 
معرف دافع انلضفريaı Evolutionary Systems‏ * تاريخ الفاتورة 06/03/2020 
* التحويل النقدى إلى ابو ظيي نوع الفاتورة قياسي 
العنوان 7891 ابو ظبى * alnallت AED‏ 
التحويل النقدى إلى حساب البنك 1001181377 بيان الفاتورة فاتورة صريبية 
معرف التحويل النقدي الفريد رقم التصريح الجمركى 
رقم تدقيق التحويل النقدي المرفق قائمة المرفقات... 


mm _ الععيل‎ 


* معرق دافع ضريبة العميل 1001 
اسم العميل ١۴_دائرة‏ الشنون المالية 
العنوان شارع الاتحاد A۴‏ 


البنود 1.00 

اقل من الاحتجاز 0.00 

احر الشحن 0.00 

متنوعات 0.00 

0.05 الضريبة‎ wv 
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User Guide- Invoice 


Creation Process 


Version 2.0 


UserGuide #: UG-AD-01-E 1 Date Of Issue : 04/07/2020 


Department of Finance 


Date Of Issue : 04/07/2020 


Government of Ajman 


Contents 
Introduction 


Create Invoice 


UserGuide #: UG-AD-01-E 


AES‏ خان 


Government of Ajman Department of Finance 


Introduction 


The Oracle iSupplier Portal is a collaborative application that enables Department of Finance-Ajman and its 
vendors to communicate with each other through a secure, self-service web environment. It also enables 


vendors to have real-time access to information regarding open orders, shipments, creation of invoices etc. 


Benefits associated with using iSupplier include: 


> Offers vendors an integrated experience by providing access to purchase orders (POs), 
invoices and payments in one location. 


> Improved efficiency by decreasing the number of calls between Vendors and 
Accounts Payable. 


> Provides a central location for all PO information, and gives Vendors access to 
historical PO information. 


> Increases on-time payment by using web invoicing which reduces time spent 
tracking down delayed or held payments. 


> Eliminates mail float. When invoices are entered online, DOF receives them 
immediately. 


> Enhances the visibility of the transactions that occur between DOF and its Vendors. 


UserGuide #: UG-AD-01-E 3 Date Of Issue : 04/07/2020 


Department of Finance 
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Create Involce 


1. Go to ierp.ajman.ae and login using your User Name and Password 


aراgم‎ 
MAWARID 


DOF1 Instance. 02 Feb 2019. Powered by Department of Finance 


2. Click on Ajman iSupplier Portal Full Access 
3. Select Home Page 


P> Favorites W Logout Preferences Help 


Oracle Applications Home Page 


You have not selected any favorites. Please use the "Personalize" button 
to set up your favorites. 


TIP Vacation Rules - Redirect 0 notific 
/ TIP Worklist Access - Specify which users can view and act upon your notifications. 


________ Personalize | 


mma 
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4. Click on Finance Tab 


| و7‎ 
SERT isupplier Portal 


rı Navigator ¥ f; Favorites W Home Logout Preferences Help 


Orders Ship 2 ts Fi 2 ات‎ Adır i طا‎ 
lel 


. Agreements 
» Purchase Orders 
» Purchase History 


e Delivery Schedules 
. Overdue Receipts 


. Receipts 
e Returns 
» On-Time Performance 


e Invoices 


. Payments 


Home Orders Shipments Finance Admin Home Logout Preferences Help 
DOF1 Instance. 12Feb2020. Powered by Department of Finance 


rı Navigator ¥ f; Favorites W Home Logout Preferences Help 


Invoice Actions 
Create Invoice With a PO Go | 


Note that the search is case insensitive 
كںممااع١ ايفو سيستمز الاستشارات الأنظمة ذ م م‎ Purchase Order Number 
Invoice Number 


Invoice Amount 
Invoice Date From Invoice Date To 


example: 23/03/2020) 
Invoice Status r Currency 


_ Clear | 
Invoice Number  InvoiceDate Cancel Update View Attachments 
a ج‎ 


Create Invoice With a PO | Go| 


Home Orders Shipments Finance Admin Home Logout Preferences Help 


DOF1 Instance. 12Feb2020. Powered by Department of Finance 


/ 


2 STATA TAWA SAZ 0 
IE SEE SE E 
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6. You can select the value that shown in supplier field (supplier name) to show all POs 2 (1) 


کے 
7 . 
٠ ۸ 1 1 Search and Select List of Values - Google Chrome‏ 
NOL Supplier Portal @ oog‏ ر ( 


lin û ierptest.ajman.ae/OA_HTML/cabo/jsps/a.jsp?_t=fredRC8enc=WINDOWS-12568&_minWidth=7508&_minHeight=... 
Logout Preferences Help Personalize Page Diagnostics 


5 


earch and Select: Supplier 


Home Orders Shipments Planning Finance Product Int 


_ Cancel | Select | 


Create Invoices View Invoices View Payments 
ال‎ 
Purchase Orders 
Create Invoice: Purchase Orders 


) 
Review and Submit 
To find your item, select a filter item in the pulldown list and enter a value in the text field, then select the "Go" button. 


Caneel | Step 1 of 4 Next 


Search By أ‎ Supplier Name Yv | 


Advanced Search 


Specify parameters and values to filter the data that is displayed in your result Simple Search 


®) Show table data when all conditions are met. 


Show data when any condition is met. About this Page 
Supplier js ۳ Q4 
PO Number js ۳ 


Go @lear | Add Another | PO Number v” | Add) 
Select PO Number Line : 


No search conducted. 


Caneel} step 1 of 4 Next | 


About this Page DOF1 Instance. 12Feb2020. Powered by Department of Finance 


7. Also you can Type the Purchase order number to create invoice against this Purchase order 2 (2) 
8. Click on “Go” button 


i Sisupplier Portal 


COVEFNMENL OF AMAN 


1 


I Navigator v f; Favorites ¥ Home Logout Preferences Help Personalize Page Diagnostics 


e OO ONS | 
Purchase Orders Details Manage Tax Review and Submit 
Create Invoice: Purchase Orders 


Cancel) Step 1o4 NE 
AduancedSeah ooo 


Specify parameters and values to filter the data that is displayed in your results set. „Simple Search | 
Û Shon table data when all conditions are met. 


lê dala Whe gû UO ID IC 
mie Sr || 
e Û Tl | 


Step 1 of 4 Nex 


Home Orders Shipments Planning Finance Product Intelligence Admin Assessments Home Logout Preferences Help Personalize Page Diagnostics 


About this Page DOF! Instance. 12Feb2020. Powered by Department of Finance 


ATE 7 E 3 4 FATA STATA 7 ا‎ BT 4 TAT TAT gr TATE STAT TEY Fa A STAT BTA ر‎ NZ 
UAE UAE OEE OS LE E AIEEE OE OSE SO SY US E EES USER NSE ASE NT 


-k 
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9. After click on “Go” Button, new record will show as below 
NOTE “ONLY Received POs will be shown once click on “Go” button in case of specific PO is not showing kindly revert 
back to the purchasing department to make a receive” 

10. Click on “Select” Radio button on the left 

11. Click on “Next” button 


ا 
CN tsupplier Portal‏ 


GOVERN Of Aji 


I Navigator fr Favorites ¥ Home Logout Preferences Help Personalize Page Diagnostics 


Home Orders Shipments Planning Finance Product Intelligence Admin Assessments 


Create Invoices View Invoices View Payments 


Purchase Orders Detalls Manage Tax Review and Submit 
Greate Invoice: Purchase Orders 


Step 1 of اسا‎ 


Advanced Search 
Specify parameters and values to filter the data that is displayed in your results set. Simple Search 


(@ Shon table data when all conditions are met. 
(J Show table data when any condition is met. 


الاستشارات الأنطمة ذ م م ا Supplier‏ 


Go ا‎ Another Add _ 


780 i 1 Stanless lavabo  CM8000000004 Bgpleslien honde _ Oriel Hele Iriel ON Inthe ۸۴0 دأئرة الشنون المالية_۴0‎ ٠ دائرة المالية‎ 
] LTO 0 Stanless lavabo _ CMB000000004 il 1 أ‎ I ۸۴0 ۴0 دائرة المالية  دأثرة الشنون المالبة‎ 
J 19 1 Stanless lavabo _ CM8000000004 ll 2 ۸۴0 ۴0 دائرة الشنون المالية‎ ٠ دائرة المالية‎ 
0 19 أ‎ 1 Stanless lavabo  CM8000000004 ll 2 i ۸۴0 ۴0 داثرة المالية  دار الشنون المالية_‎ 
j 179 i 1 Stanless lavabo  CM8000000004 ل‎ 7 7 I ۸۴0 ۴0 دائرة المالية  دائرة الشنون المالبة‎ 
0 18 أ1‎ 1. Stanless lavabo __ CM8000000004 ll 27 7 eI ۸۴0 دائرة المالية  دائرة الشنون المالية_۴0‎ 
n 1 Stanless lavabo  CM8000000004 ll 10 10 e ۸۴0 ۴0 دائرة المالية  دائرة الشنون المالية‎ 
O UR 1 Stanless lavabo _ CMBDO000004 Mi دائرة المالية  دائرة الشنون المالية_۴0 ۸۴0 أ‎ 
J 18 1 1 1 Stanless lavabo  CME000000004 O o oT ۸۴0 ۴0 دأئرة الشنون المالية‎ ٠ دائرة المالية‎ 


sep 104| fet 


TEITEATENTERTEA TENTENE EK TEATEI TETER TEE TEE TEITTERTEETERTEETS 
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12. Type the “Invoice Number” --- “1” 

(You can only use English Alphanumeric or underscore, no special characters are allowed in invoice number) 
13. Enter the “Invoice Date” ----“2” 
14. Enter the “Invoice Description” --- “3” 

(You can only use English Alphanumeric or underscore, no special characters are allowed in invoice description) 
15. Add the Required “Attachment” --- “4” 
16. The received quantity will be show on the “Quantity” Field ----- 5 
17. Click on “Next” Button 


٤ f 
ج‎ iSupplier Portal 


rı Navigator v f; Favorites Home Logout Preferences 


nLALAOoÙiÙUW€k€k€Ù€Ùkûkekûk€d€dedededededededddnا سسس دت ااا ادت‎ 
Purchase Orders Details Manage Tax Review and Submit 


Create Invoice: Details 
* Indicates required field | Back | Step 2 of 1 | 


ايفو سيسنمز الاستشاران الأنظمة ذ م م ءامص * 
Tax Payer ID Evolutionary Systems‏ 


سس 
Invoice Date‏ 4 ابو ظبي ۲0 Re‏ * 
e Invoice Type (Invoice "|‏ 
Remit To Bank Account 4‏ 


Unique Remittance Identifier 
Remittance Check Digit | 


ancy AF) 
* Invoice Description 
۸ 


Rejection Reason 


Customs Permit No 
* Attachment 


„ None 


Caneel | Back x 214 het] 


DOF! Instance. 12Feb2020. Powered by Department of Finance 


Home Orders Shipments Planning Finance Product Intelligence Admin Assessments Home Logout Preferences 


r STAT TT 
aT 


SANZ STAT TAWA SAKA STA 
Eg E EE Bg O EE SE 
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18. You can’t click on “Next” button without attach the document, Check the below page 


rı Navigator v f; Favorites Home Logout Preferences 


Review and Submit 


_ Cancel | _ Back | Step 2 of 4 Next | 


Manage Tax 


2 2ا 


iSupplier Portal‏ ج 


2 


Purchase Orders 


1 Kindly Attache The Invoice 


Create Invoice: Details 
* Indicates required field 


م ا الرس 


12313 
23/04/2020 


example: 23/04/2020) 
Invoice ۲ 


AED 


test 


. None 


* Invoice Number 


* Invoice Date 


Invoice Type 


Currency 
* Invoice Description 


Rejection Reason 


* Attachment 


ايفو سيستمز الاسنشاران الأنظمة ذم م 
Evolutionary Systems‏ 


Q4‏ ابو ظبي 


انو ظبي 7891 


۹لډ 
| 


* Supplier 
Tax Payer ID 


* Remit To 

Address 

Remit To Bank Account 
Unique Remittance Identifier 
Remittance Check Digit 


PONumber Line Shipment  ItemNumber Item Description Supplier Item Number Ship Available Quantity Quantity  UnitPrice  UOM Amount 
179 1 1 MBO Sianless lava) 11~——_____ FDanlligئشلاêقرا 1ا وض ل 1 ا1‎ 
TERI 


Home Orders Shipments Planning Finance Product Intelligence Admin Assessments Home Logout Preferences 
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19. The manage Tax Page will be shown before submitting the invoice 
20. Click on “Next” button to go to the review page 


21. Click on “Submit” button to submit the invoice 


Purchase Orders Details Manage Tax Review and Submit 


Create Invoice: Manage Tax 
Cnell [Sue] (kl TOG 


pie 0 0 0oo E o 


Invoice Number 123123‏ * ايفو سيستمز الاستشاران الأنظمة ذ م م ۲ناممن6* 
Tax Payer ID Evolutionary Systems * Invoice Date 23/04/00‏ 
Invoice Type Standard‏ ابو ظبي Re ۲١‏ * 
Currency AED‏ * ابو ظبي 7891 ع۸0 
Remit To Bank Account 1001181377 Invoice Description test‏ 
Unique Remittance Identifier Rejection Reason‏ 
Remittance Check Digit Customs Permit No‏ 


Attachment Attachment List... 


* Customer Tax Payer ID 1001 
Customer Name دانرة الشنون المالية_۴0‎ 
Address شارع الاتحاد‎ A 


Siippingand landî) ooo 
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22. We can review the invoice before clicking on “Submit” button 


Purchase Orders Details Manage Tax Review and Submit 


Create Invoice: Review and Submit 
keancell) save Back step 4 of 4 submit 
Supplier ooo vie 0 ا‎ 


* كupمpمااع١ ايفو سيستمز الاستشارات الأنظمة ذ م م‎ * Invoice Number 123456 
Tax Payer ID Evolutionary Systems * Invoice Date 07/04/2020 
* Remi 10 ابو ظبىي‎ Invoice Type Standard 
Address 7891 ابو ظبى‎ * Currency AED 
Remit To Bank Account 1001181377 Invoice Description invoice for testing 
Unique Remittance Identifier Customs Permit No 
Remittance Check Digit Attachment Attachment List... 


Customer 


* Customer Tax Payer ID 1001 
Customer Name FD_öıllمJ|l دائرة الشنون‎ 
Address دlںتlJl‎ El AE 


23. Scroll down to show all details 
. Customer ا‎ 


* Customer Tax Payer ID 1001 
Customer Name FD_ةıllمl|l دائرة الشنون‎ 
Address دlعتlJl‎ gl AE 


Less Retainage 


Freight 0.00 
Miscellaneous 0.00 
Tax 5.30 


Total (AED) 


Home Orders Shipments Finance Admin Home Logout Preferences Help 
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24. You will receive confirmation message for submitting the invoice 


2 


: أُ. 
سا ا 
با 
A‏ 


Sisupplier Portal 


rı Navigator v fr Favorites v Home Logout Preferences Help 


ox وgصgضgضĞضĞس----وسgسgسضسضسËĞسĞس-----ب‎ 


Purchase Orders Details Manage Tax Review and Submit 


Confirmation 


_ Invoice 123456 was submitted to our Accounts Payable department on 07/04/2020. The confirmation number for this invoice is the invoice number. status by using Search by navigati 


*6uممانع١ ايفو سيستمز الاستشارات الأنظمة ذ م م‎ * Invoice Number 123456 
Tax Payer ID Evolutionary Systems * Invoice Date 07/04/2000 
# ۰ To Type Standard 
بو ظبی 7891 55ع0۲ل۸‎ urrency AED 
Remit To Bank Account 1001181377 Invoice Description invoice for testing 
Unique Remittance Identifier Customs Permit No 
Remittance Check Digit Attachment Attachment List... 


Ctr 


* Customer Tax Payer ID 1001 
Customer Name FD_öةıلllnJ| دانرة الشنون‎ 
Address داحعتlll‎ Eرli‎ AE 


وهه 


2 N2 


۱ ا‎ N 
8 


4 2 ا‎ E ۷ا‎ 4 èv 7 a 4 لا‎ 4 E ر "5 ا‎ 7 4 4 x 4 ل‎ >7 AE 9 dd 4 e, 4 ۷ ا‎ SY 24 BY ا ,7 ت‎ 
EASE ELAS WAE OSE WSE ESE ESE TSE OSE CSE OSE CSE NSE BSE TSE ESE MSE 


` ہا - ا 


SWAT 2 
= E: ./ 
| N E ا‎ aE ! | ر‎ E 
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